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1.Общие положения 

1.1 Настоящие Правила приёма в Автономную некоммерческую организацию 

дополнительного профессионального образования «Институт профессионального 

развития» на обучение по образовательным программам дополнительного образования 

(далее — Правила приема) регламентируют приём в Автономную некоммерческую 

организацию дополнительного профессионального образования «Институт 

профессионального развития» (далее – Институт) граждан Российской Федерации, 

иностранных граждан и лиц без гражданства (далее вместе — поступающие) на обучение 

по образовательным программам дополнительного образования (далее — программы 

дополнительного образования). 

1.2 Правила приема разработаны в соответствии с:  

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. № 706 «Об 

утверждения Правил оказания платных образовательных услуг»; 

Федеральным законом от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике 

Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»;  

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 2013 г. № 966 «Об 

утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 582 «Об 

утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации»;  

Приказом Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам» (ред. от 15 ноября 2013 г.); 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» формах получения образования и формах обучения или при их сочетании, 

при проведении учебных занятий, практик, текущего контроля успеваемости, 

промежуточной, итоговой и (или) государственной итоговой аттестации обучающихся; 

Уставом и локальными актами автономной негосударственной организации 

дополнительного профессионального образования «Институт профессионального 

развития». 

1.3 Институт объявляет приём на обучение по программам дополнительного 
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образования на основании Государственной лицензии на осуществление образовательной  

деятельности № 9743-л от 03.04.2019 г. 

1.4 Правила приёма в Институт устанавливаются в части, не урегулированной 

законодательством об образовании, самостоятельно.  

1.5 Правила приёма утверждаются директором Института. 

1.6 Прием на обучение осуществляется раздельно по программам 

профессионального образования: профессиональной переподготовки; профессионального 

обучения; повышению квалификации и т.д. 

1.7 К поступлению на программы дополнительного образования допускаются: 

 лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование. Наличие 

указанного образования должно подтверждаться документом государственного или 

установленного образца; 

 лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

Подтверждается справкой об обучении в вузе, сузе. 

1.8 Прием иностранных граждан на обучение по программам дополнительного 

образования проводится с учетом признания в Российской Федерации образования, 

полученного в иностранном государстве, которое осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы 

признания и установления эквивалентности иностранного образования, и 

законодательством Российской Федерации. 

1.9 При поступлении на программы дополнительного образования можно выбрать 

следующие формы обучения: очную, очно-заочную, обучение по индивидуальному 

графику, с использованием дистанционных образовательных технологий в электронно-

информационной образовательной системе Института. 

1.10 Под электронным обучением понимается организация образовательной 

деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при 

реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 

информационных технологий, технических средств, а также информационно-

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной 

информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников. 

1.11 Под дистанционными образовательными технологиями понимаются 

образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационно-

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии 

обучающихся и педагогических работников. 
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1.12 Количество мест для приема на обучение по программам дополнительного 

образования, реализуемые в Институте по очной и очно-заочной формам, определяется 

возможностью обеспечить реализацию учебного процесса (наличие аудиторного фонда и 

соответствующего профессорско-преподавательского состава). 

1.13 Количество слушателей, принимаемых на обучения с использованием 

дистанционных образовательных технологий, не ограничено. 

1.14 Обучение в Институте осуществляется на основании договора на оказание платных 

образовательных услуг в сфере дополнительного профессионального образования с 

физическими и (или) юридическими лицами. 

 

2. Порядок приема документов и зачисление поступающих 

2.1 Прием на обучение осуществляется без вступительных испытаний без конкурсной 

основы в течение всего календарного года в сроки, устанавливаемые графиком обучения. 

2.2 Лицо, которому поступающим предоставлены соответствующие полномочия (далее 

— доверенное лицо), может осуществлять действия, в отношении которых правилами 

установлено, что они выполняются поступающим, и которые не требуют личного 

присутствия поступающего (в том числе представлять и отзывать в Институте документы, 

необходимые для поступления). Доверенное лицо осуществляет указанные действия при 

предъявлении оригинала выданной поступающим и оформленной в установленном 

порядке доверенности на осуществление соответствующих действий. 

2.3 При взаимодействии с сотрудниками Института поступающий (доверенное лицо) 

предъявляет оригинал документа, удостоверяющего личность. 

2.4 Для поступления на обучение поступающий (доверенное лицо) подают (лично или 

по почте) заявление о приёме с приложением необходимых документов (далее – 

документы, необходимые для поступления). 

2.5 Заявление от поступающего оформляется на имя директора Института как в случае 

обучения на основании договора с физическим лицом, так и в случае обучения на 

основании договора с юридическим лицом. 

2.6 Документы, необходимые для поступления на обучение по программам 

профессиональной переподготовки и повышение квалификации:  

 копия документа, удостоверяющего личность и гражданство (стр. 1, стр., 

содержащая сведения о регистрации на момент подачи заявления на обучение); 

 копия ИНН (для физических лиц); 

 копия диплома о высшем или среднем профессиональном образовании с 

приложениями (для студентов – справка об обучении в вузе, сузе);  
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 копия свидетельства об изменении фамилии в случае, если фамилия, указанная в 

документе об образовании, не соответствует фамилии, указанной в документе, 

удостоверяющем личность; 

 фотографии размером 3х4 (2 шт.); 

 цифровая цветная фотография (для обучения с использованием дистанционных 

образовательных технологии). 

2.7 Документы, необходимые для поступления на обучение по программам 

профессионального обучения:  

 копия документа, удостоверяющего личность и гражданство (стр. 1, стр., 

содержащая сведения о регистрации на момент подачи заявления на обучение); 

 копия ИНН (для физических лиц); 

 копия документа об образовании с приложениями;  

 копия ранее выданного свидетельства (удостоверения) по данной специальности 

(при повышении квалификации); 

 копия трудовой книжки, заверенная по месту работы (при повышении 

квалификации); 

 копия свидетельства об изменении фамилии в случае, если фамилия, указанная в 

документе об образовании, не соответствует фамилии, указанной в документе, 

удостоверяющем личность; 

 фотографии размером 3х4 (2 шт). 

 цифровая цветная фотография (для обучения с использованием дистанционных 

образовательных технологий). 

2.8 Поступающие, предоставившие подложные документы при приеме в Институт, 

несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.9 На основании личного заявления поступающего, документов, необходимых для 

поступления, заключенного договора на оказание платных образовательных услуг в сфере 

дополнительного профессионального образования, оплаты за обучение издается «Приказ 

о зачислении» поступающего на обучение по программе дополнительного 

профессионального образования. 

2.10 До издания «Приказа о зачислении» возврат документов и денежных средств, 

внесённых за обучение согласно договору, может быть осуществлён лично поступающему 

или доверенному лицу на основании письменного заявления, предъявления документа, 

удостоверяющего личность и документа, подтверждающего произведённую оплату либо 

произведен возврат денежных средств юридическому лицу. 
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2.11 Лицо, зачисленное в Институт для обучения по программам дополнительного 

образования, приобретает статус «обучающийся».  

2.12 Должностными лицами Института формируется личное дело обучающегося, 

включающее: 

 заявление о приёме с приложением документов, необходимых для поступления; 

 копии приказов/распоряжений о зачислении, переводе, об отчислении и т.д.; 

 приказ о создании аттестационной комиссии; 

 итоговую аттестационную работу (при наличии); 

 копия ведомости промежуточной и (или) итоговой аттестации; 

 копию решения аттестационной комиссии; 

 копию выданного документа о получении дополнительного профессионального 

образования. 

 

3. Перечень документов, предоставляемых поступающим для ознакомления 

3.1 Поступающий может ознакомиться со следующей информацией на сайте 

Института: 

Уставом АНО ДПО «Институт профессионального развития»; 

Лицензией на право ведения образовательной деятельности АНО ДПО «Институт 

профессионального развития»;  

Правилами приема в АНО ДПО «Институт профессионального развития» на обучение по 

образовательным программам дополнительного образования; 

Перечнем и аннотациями программ дополнительного образования; 

Образцами документов о получении дополнительного профессионального образования; 

Информацией о дистанционном обучении;  

Информацией об аттестации; 

Другой информацией. 


